
PRAXISHILFE Freiwilligenkoordination www.engagiert-mitgestalten.de 

MUSTERVORLAGE BESTANDSAUFNAHME

Verschaffen Sie sich gemeinsam mit den beruflichen und ehrenamtlichen Mitarbeiter*innen einen Überblick.  
Überlegen Sie zusammen anhand dieser Bestandsaufnahme die nächsten relevanten Schritte für die Planung und 
Gestaltung von Möglichkeiten ehrenamtlicher Mitarbeit. 

Wichtig: Keine Gemeinde oder Einrichtung muss alle Engagementmöglichkeiten anbieten! Im Gegenteil:  
Lassen Sie im Zweifel lieber noch Luft, damit sich auch neue Ideen entwickeln können. Haben Sie auch Mut,  
Dinge zu verabschieden, die nicht (mehr) gut laufen.

Bereich gibt es  
und läuft gut

gibt es, läuft  
aber schleppend gibt es nicht ist nicht  

geplant

Gottesdienst

Inhaltliche Gottesdienstvorbereitung

Raumgestaltung/Blumenschmuck

Küsterdienste

Lektor*in

Prädikant*in

Chor

Instrumentalmusik

Kirchensänger*in

…

Gemeindeleitung/Verwaltung

Kirchenvorstand

Ausschussmitarbeit für …

Unterstützung im Gemeindebüro

Computer/Datenpflege

Energiemanager*in

…

Öffentlichkeitsarbeit

Gemeindebriefredaktion

Gemeindebriefausträger*in

Pflege der Webseite(n)

Entwerfen von Aushängen/Flyern/ 
Plakaten

Verteilung von Briefen/Plakaten

Fotograf*in

social media

…
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Freiwilligenkoordination

Ansprechperson für Ehrenamtliche

Profile und Angebote erstellen und pflegen

Datenbank pflegen

Erstgespräche führen

Rahmen abklären

Feedback-/Reflexionsgespräche führen

Netzwerk pflegen, Austausch organisieren

Danke/Anerkennung organisieren

Fundraising

Mitarbeit im Fundraisingteam

Mitarbeit im Förderverein

Mitarbeit in der Stiftung

Feste/Events

Mitarbeit im Fest-/Eventteam

Dekorationsgruppe

Auf- und Abbauteam

Küchenteam

Kuchenteam

Aufräumteam

Weihnachtsbaumaufsteller*in

…

Praktisches

Handwerker*innen für …

Organisator*innen von …

Gartenteam

…

Gemeindearbeit

Mitarbeit im Arbeitskreis …

Mitarbeit in Gemeindegruppe …

Besuchsdienst

www.engagiert-mitgestalten.de 
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Gemeindearbeit

Hospizdienst

Weltgebetstagsarbeit 

Mentoring/Unterstützung von Geflüch-
teten

Eine-Welt-Gruppe

Fahrdienst

Gesprächskreis

Café/Treff

Basar

Kurzzeitprojekte, zum Beispiel Freiwilli-
gentage

Gemeindebücherei

Vorlesepat*innen

…

Diakonie

Tafel/Laib & Seele/Suppenküche

Leihgroßeltern

Hausaufgabenhilfe

Eltern-Kind-Gruppe

Kinderbetreuung

Kleiderkammer

Nachbarschaftshilfe

…

Kinder- und Jugendarbeit

Kindergottesdienst

Jugendtreff

Jugendfreizeit

Pfadfinder

Kreativangebote: Band, Theater o. ä.

…

Weiteres
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